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1. CMS

Koivuniemen verkkokaupparatkaisun 
sisältöjen hallinnan perehdytys

Sisällönhallintajärjestelmä 
(engl. Content Management System) 



• CMS-valikosta voit
1. Hallinnoida CMS-sivuja 

2. CMS-lohkoja

CMS-valikko

1

2



CMS-sivut

• CMS-sivut ovat itsenäisiä sivuja
• Sijaitsevat määritellyissä osoitteissa 

verkkokaupan domainissa 
• Voidaan linkittää esimerkiksi 

verkkokaupan alioon (footer) 
• Tyypillisiä sivuja ovat esimerkiksi:

– Tietoa yrityksestä

– Yhteystiedot

– Toimitus- ja maksutavat

– Rekisteriseloste

– Palautusohjeet

CMS > Sivut



CMS-lohkot

• CMS-lohkot ovat elementtejä, joita on käytetty 
monessa kohdassa verkkokaupassa

• Lohkot ovat siis sivun osia
• CMS-lohkoja voidaan liittää CMS-sivuihin 
• Valmiita sivupohjia on rakennettu CMS-lohkoista, 

jolloin monimutkaista HTML-rakennetta voidaan 
piilottaa sisällön muokkaukselta

• Tällöin sisällön muokkaus tapahtuukin CMS-
lohkoja päivittämällä

CMS > Lohkot

Seuraavilla sivuilla on CMS-sivupohjia, 
jotka on rakennettu CMS-lohkoista



CMS-sisällöt, esimerkkejä

Koivuniemen verkkokaupparatkaisun 
sisältöjen hallinnan perehdytys

1. Tietoa yrityksestä

2. Yhteystiedot

3. Toimitustavat

4. Maksutavat

5. Rekisteriseloste

6. Palautus



Tietoa yrityksestä
Hallinta: CMS > Lohkot
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Kirjoita Otsikko-kenttään 

company ja paina enter

Avaa muokattava lohko 

klikkaamalla riviä

Mobiilinäkymässä näkyvä 

kuva

Kapeammilla näytöillä 

vasen ja oikea sarake 

näkyvät allekain, ensin 

vasen.



Yhteystiedot
Hallinta: CMS > Lohkot
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Kirjoita Otsikko-kenttään 

contacts ja paina enter

Avaa muokattava lohko 

klikkaamalla riviä

Mobiilinäkymässä näkyvä 

kartta (leveys 310px)

Leveämmillä näytöillä  

näkyvä kartta (leveys 

420px)



Toimitus- ja maksutavat
Hallinta: CMS > Lohkot
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1. Kirjoita otsikkokenttään ”shipping” ja paina 

enter

2. Klikkaa auki haluamasi lohko, jota muokkaat 

tai otat käyttöön / pois käytöstä.

Toimitustavat Maksutavat

3. Kirjoita otsikkokenttään ”payment” ja paina 

enter

4. Klikkaa auki haluamasi lohko, jota muokkaat 

tai otat käyttöön / pois käytöstä.



Rekiseteriseloste

Rekisteriseloste, 
Palautusohjeet
Hallinta: CMS > Lohkot
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1. Kirjoita otsikkokenttään hakusana 

haettavasta lohkosta ja paina enter

2. Klikkaa auki lohko muokattavaksi

Palautusohjeet
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Verkkokaupan alio eli footer
Hallinta: CMS > Lohkot
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1. Kirjoita otsikkokenttään ”footer” ja paina enter

2. Klikkaa auki kukin päivitettävä lohko muokattavaksi
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1. Kuvan lisäämisen työkalu

2. Selaa palvelimen mediakansiota

3. Valitse kansio, josta otat kuvan tai 
johon laitat uuden kuvan

4. Selaa kuvia omalta koneeltasi

5. Paina Upload, jotta kuvat latautuvat 
palvelimelle
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Kuvan lisääminen media-kansioon 1/3

Hallinta > CMS > Sivut (tai Lohkot)



1. Valitse lisättävä kuva

2. Lisää kuva painamalla Insert File –nappia

3. Tässä näkyy Magenton antama osoite kuvalle (URL)

4. Lisää halutessasi kuvaus

5. Tämä teksti näkyy sivulla kun hiiren vie kuvan päälle
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Kuvan lisääminen media-kansioon 2/3



1. Tallenna sivu ennen kuin 
jatkat muokkaamista

2. Html-koodin ja Wysiwyg-
editorin välillä voi siirtyä 
Show/Hide Editor napilla
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Kuvan lisääminen media-kansioon 3/3



2. Kuvagalleria

Koivuniemen verkkokaupparatkaisun 
sisältöjen hallinnan perehdytys



Kuvagalleria



Kuvagallerian hallinta
Hallinta: Image Gallery > Manage Gallery
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1. Lisää uusi kuvagalleria

2. Kuvagallerian otsikko tai nimi

3. Lataa kuvagallerian tunnuskuva koneeltasi

4. Kuvagallerian kuvaus

5. Järjestysnumero, jossa kuvagalleriat 

näytetään

6. Käytössä / Ei käytössä

7. Kuvagallerian kuvat lisätään tästä

8. Hae kuvat koneeltasi

9. Siirrä tiedostot palvelimelle

10.Täydennä kunkin kuvan tiedot

11. Kuvien esittämisjärjestyksen voi antaa
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Muista tallentaa!



3. Ajankohtaista

Koivuniemen verkkokaupparatkaisun 
sisältöjen hallinnan perehdytys



Ajankohtaista 1/4

Ajankohtaista-osion näkyminen kaupassa

1. Linkitys sivun vasempaan 
palstaan

2. Linkitys footeriin

3. Blogi-osion listasivu

4. Vasemmassa sarakkeessa 
bloginavigaatio (1)

5. Artikkelit

6. Linkki artikkelin varsinaiselle 
sivulle

7. Artikkelit voidaan luokitella, 
jolloin tästä klikkaamalla 
luokittelun mukainen lista (2)
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7(1) Navigaatio saadaan 
a) Pois näkyvistä, 
b) Näkyviin vain blogisivustolla 
c) Kaikilla sivuilla (pl. etusivut)

(2) Luokittelun näyttämisen voi 
haluttaessa kytkeä pois päältä



1. Lisää otsikko: esim. "Minun uutinen"

2. Lisää tunniste (missä osoitteessa 
uutinen näkyy): esim. "minun-
uutinen"

3. Valitse kauppanäkymä(t), jossa 
uutinen saa näkyä. Usean voi valita 
ctrl-painike pohjassa.

4. Valitse uutiskategoria

5. Valitse tila (voit pitää tilan "Piilotettu" 
kunnes uutinen on valmis). Piilotetu-
artikkeli näkyy suoralla linkillä, mutta 
ei listasivulla.

6. Valitse: Salli kommentit: "Pois päältä"

Ajankohtaista 2/4

Blog > Lisää viesti / Viestit 
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Ajankohtaista 3/4

Blog > Lisää viesti / Viestit 
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31. Kirjoita lyhyt sisältö, joka näkyy listasivulla

– Lisää kuva

– Lisää lyhyt kuvaus uutisesta (näkyy uutiset kokoavalla 
listasivulla)

2. Lisää sisältö, joka näkyy artikkelisivulla

– Kopioi aluksi "Lyhyt sisältö" kenttään laittamasi.

– Vaihda kuva jos haluat

– Kirjoita perään pidempi uutissisältö. 

• Tallenna ja esikatsele artikkelia osoitteessa: 
http://<kaupan osoite>/fi/ajankohtaista/minun-uutinen

– jossa "minun-uutinen" on se mitä lisättiin edellisen 
sivun kohdassa 2.

3. Kun artikkeli on valmis, muuta artikkelin tilaksi Piilotettu 
=> Päällä



1. Valitse lisävalinnat 
välilehti

2. Kirjoita uutisen kirjoittaja

3. Kirjoita luontipäivämäärä 
ja -kellonaika

Ajankohtaista 4/4

Blog > Lisää viesti / Viestit 
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4. Etusivun iso vaihtuva kuva

Koivuniemen verkkokaupparatkaisun 
sisältöjen hallinnan perehdytys



Etusivun iso vaihtuva kuva 1/3

Templates master > Easyslide 

1. Työpöytänäkymässä kuvan maksimileveys on 1370 px, 
jolloin kuva kannattaa tallentaa sen levyisenä

Vaakavalikollinen verkkokauppa

Tallenna kaikki 
kuvarotaattoriin 
käytettävät kuvat 
samankokoisina

Työpöytänäkymä Mobiilinäkymä

2. Mobiilinäkymässä kuvan maksimileveys on 480 px, jolloin 
kuva kannattaa tallentaa sen levyisenä

1
2

Leveys 1834 px
2

2



Etusivun iso vaihtuva kuva 2/3

Templates master > Easyslide: 

Leveys 1370 px
3

3. Työpöytänäkymässä kuvan maksimileveys on 1370 px, 
jolloin kuva kannattaa tallentaa sen levyisenä

Tallenna kaikki 
kuvarotaattoriin 
käytettävät kuvat 
samankokoisina

Työpöytänäkymä Mobiilinäkymä
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4. Mobiilinäkymässä kuvan maksimileveys on 480 px, jolloin 
kuva kannattaa tallentaa sen levyisenä

3
4

Pystyvalikollinen verkkokauppa



Etusivun iso vaihtuva kuva 3/3

Templates master > Easyslide

2

1. Yleiset asetukset, älä muuta näitä

2. Effect: vaikuttaa siihen, kuinka 
kuva vaihtuu

3. Kuvan vaihtumisen nopeus

4. Kuvan pysymisen aika (ms)

5. Hae kuvat omalta koneeltasi

6. Kuvan linkki

7. Kuvien järjestys - mitä pienempi 
luku, sen aiemmin näkyy

8. Onko kuva käytössä vai ei?

9. Kuvateksti
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Muista tallentaa! 
Muutokset tulevat voimaan 
vasta kun Magenton 
välimuisti on tyhjennetty



5. SEO

Koivuniemen verkkokaupparatkaisun 
sisältöjen hallinnan perehdytys

Hakukoneoptimointi 
(engl. Search Engine Optimization) 



Verkkokaupan Metatiedot
• Magentossa metatietoja voi kirjoittaa tuotteille, tuoteryhmille 

(kategoriat) sekä sisältösivuille (CMS sivut).

• Metatietoja on kolmenlaisia
1. Meta Otsikko: Kirjoita tuote-, kategoria- tai muun sivun sisältö ytimekkäästi 

yhteen lauseeseen siten, että siinä käytetään termejä, joilla sivun sisältöä voidaan 
olettaa haettavan Googlessa ja jotka esiintyvät myös sivulla olevassa otsikoissa ja 
leipätekstissä. Tämä kenttää vaikuttaa siihen, millä termeillä sivu indeksoituu 
Googleen ja vaikuttaa myös hakutuloksen 1. riviin - eli hakutuloksen otsikkoon, 
joka on linkki sivuun. Termejä, joita käytetään etsittäessä Googlesta tietoa, voi 
tutkia Google Trends –palvelulla.

2. Meta Avainsanat: Magento käyttää meta-avainsanoja verkkokaupan haussa. 
Kirjoita hakusanoja, myös synonyymejä.

3. Meta Kuvaus: Kirjoita tähän kuvailevasti ja myyvästi sivun sisältö siten, että se 
houkuttelee klikkaamaan. Tässä kentässä käytetyt termit eivät vaikuta sivun 
indeksoitumiseen, mutta vaikuttaa siihen, miten houkuttelevaksi ja relevantiksi 
hakija kokee hakutuloksen. Tämä on Google-hakutuloksen 3. ja 4. rivi. Tekstistä 
näytetään noin 155 merkkiä, mutta se voi olla pidempikin.

https://www.google.fi/trends/


Tuotteen metatiedot

Meta Kuvaus kannattaa olla sama kuin Lyhyt kuvaus. Meta 
Kuvaus myy ja houkuttelee klikkaamaan Googlen 
hakutuloslistasta. Tämä ei vaikuta tuotteen indeksoitumiseen.

Meta Otsikko: Tuotteen asiasisältö ytimekkäästi yhdessä 
lauseessa siten, että siinä käytetään termejä, joilla voidaan 
olettaa tuotetta haettavan Googlessa.

Meta Avainsanoilla on 
merkitystä verkkokaupan oman 
haun kannalta eli mitkä tuotteet 
priorisoituvat hakutuloksiin.



Tuotteen Lyhyt kuvaus

Lyhyen kuvauksen idea 
on olla hätäiselle lukijalle 
nopea myyntilausahdus. 
Lyhyt Kuvaus näkyy 
tuotesivun alussa.



Kategorian metatiedot



Sivujen metatiedot
CMS > Sivut Sivun otsikko

Sivun Meta kuvaus

Näkymä selaimessa

• Sivun otsikko näkyy myös 
selaimen otsikkona

• Sivun metakuvaus ja 
avainsanat eivät 
varsinaisesti näy sivulla, 
mutta hakukoneet löytävät 
ne sivun lähdekoodista



Yleiset metatiedot
Järjestelmä > Asetukset > Ulkoasu > HTML-pääotsikko

• Verkkokauppa etsii ensin metatietoja yksilöllisiltä 
sivuilta
– Tuotesivu

– Kategoriasivut

– CMS-sivut

• Jos näitä ei ole, käytetään yleisissä asetuksissa olevia 
tietoja

Kirjoita tähän verkkokaupan nimi

Kirjoita tähän

- Mitä (myydään)

- (kohderyhmä) Kenelle

- Firman nimi 

Kirjoita tähän ”Firman nimi”, muutoin jätä kuten 

esimerkissä.

Kirjoita tähän verkkokauppaa kuvaavia 

avainsanoja



6. Virhesivut

Koivuniemen verkkokaupparatkaisun 
sisältöjen hallinnan perehdytys



Virhesivu

Palvelinvirhe

• Joskus tapahtuu virhe verkkokaupan 
palvelussa
– Palvelinvirhe

– Sivua ei löydy

CMS > Lohkot: internal_error_page

• Asiakkaalle näytetään virhesivu, josta selviää, 
mistä on kyse tai kuinka pääsee eteenpäin

CMS > Sivut: 404 Not found

Sivua ei löydy


